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[bookmark: _Toc377222300][bookmark: _Toc516059741][bookmark: _Toc376872270][bookmark: _Toc377371337]为了满足学校的办公需要，重庆市渝东卫生学校决定公开询价采购办公用品，欢迎具有相应经营资质的公司积极参与投标。
一、采购项目概况
（一）项目名称：重庆市渝东卫生学校办公用品采购
（二）采购周期：二年
（三）采购商品规格、参数和标准详见附件一
二、项目要求
（一）基本条件
1.具有独立承担民事责任的能力。
2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度。
3.具有履行合同所必需的设备和专业技术能力。
4.有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录。
5.近三年参加政府采购及经营活动,无违法违纪不良记录。
6.法律、法规规定的其他条件。
7.具备办公用品销售资质。
（二）责任要求
1.中标方应严格按照招标文件的有关规定提供合格商品，保证货物为全新、未使用的原装正品。
2.中标方提供的所有产品应符合技术要求条款中所标的规格、参数和标准。其质量必须符合产品国家标准或行业标准，并符合出厂检验标准。
3.中标方应对负责运送的人员进行安全意识教育并承担其运送过程安全责任。
4.招标方在实际使用过程中发现产品存在质量问题时，中标方应对招标方提出的维修或更换要求予以满足。
（三）配送与签收
中标方按招标方要求的时间、产品规格、数量配送至重庆市渝东卫生学校，招标方验收数量、规格准确无误后在送货单上签字确认签收。（学校地址：垫江县桂溪街道桂溪大道北段451号）
（四）结算方式
按季度结算。合同签订生效后，中标方于每季度末统计当季送货单实际配送量，并按照中标价格开具招标方应付金额等额的增值税专用发票，经招标方核对无误后据实支付给中标方。中标方应开具规范合法的增值税专用发票，若中标方开具的发票不规范、不合法或涉嫌虚开，中标方承担全部法律责任。
（五）其他
出现特殊情况需要替换产品、型号等问题时，双方沟通协商决定。
三、投标方须知
1.投标方必须符合政府采购法第二十二条规定的基本条件与办公用品经营资质条件。
2.投标方应确保参加开标会人员身份合法有效。
四、响应文件要求
（一）响应材料准备
1.投标方需提交加盖单位鲜章的营业执照原件复印件。
2.投标人为法定代表人应提供身份证以供审核；投标人非法定代表人本人，应提供法定代表人授权委托书和被委托人身份证复印件并加盖单位鲜章，被委托人应出示身份证原件以供审核。 
（二）响应文件的装订
1.响应文件应进行密封，按时送达指定地点。投标人应在封套上注明项目名称、单位名称并加盖单位公章。
2.封套的封口处应加盖单位公章（骑缝章）。
3.投标文件每页都需加盖投标人公章。报价函为两页打印的还需加盖骑缝章。
4.如果未按上述规定进行密封和标记或外观破损的，招标方不予接收。
5.响应文件未按照本文件要求响应的按废标处理。
五、响应文件公示时间、递交时间及地点
（一）公示时间：2020年11月30日至2020年12月7日；
（二）响应文件递交时间： 2020年12月7日10：00-10：30
（三）响应文件递交地点：重庆市渝东卫生学校实训楼7楼705办公室(垫江县桂溪街道桂西大道北段451号)。
（四）开标时间：2020年12月7日：10:30
六、投标保证金缴款及截止日期
（一）投标保证金缴款截止时间：2020年12月7日10：30，投标人需准备投标保证金现金1000.00元现场缴纳（大写：人民币壹仟元整）。招标结束后，未中标单位“投标保证金”当场全额无息退还。
（二）退还方式：未中标的候选竞标人，在无投诉或投诉已处理的情况下其投标保证金当场退还；中标侯选人的投标保证金在发包人与中标人签定合同后转为履约保证金，两年合同期满未发生违约情况全额无息退还。
（三）发生下列情况之一，保证金将不予退还：
1.响应文件截止时间后，竞标方撤回其响应文件的；
2.中标人不按须知规定签约的；
3.中标人非不可抗力因素放弃签约、履约资格的；
4.有意扰乱采购活动秩序的；
5.法律、法规所规定的其它情形。
七、报价要求
1.本次报价为人民币报价，包含：商品成本、运输费、管理费、安全保险费、利润、规费、税金等完成本项目的所有费用。
2.投标方报价时应综合考虑市场变化因素，中标后，在两年合同期内按中标价格提供服务。
八、中标人的确定
本文件附件一报价函中商品按需求大小分为常用A类与不常用B类，其中A类所占系数为0.8，B类所占系数为0.2，投标方A类产品总报价乘以系数0.8加上B类产品总报价乘以系数0.2，计算出的总价最低者中标。(该算法仅用于中标人的确定，不改变报价函中的项目执行价格)如果同时出现两个及以上相同的最低报价，由采购单位以现场抽签的方式确定中标人。投标方任一商品报价高于本文件标注的该商品最高限价则报价无效。（具体商品分类详见附件一）
九、违约责任
（一）非不可抗力因素，中标方未按合同要求提供服务的，采购方有权解除合同并没收履约保证金。
（二）中标方对出现的产品质量问题不予解决、服务消极怠慢次数超过三次的，采购方有权解除合同并没收履约保证金。
十、联系方式
采购单位：重庆市渝东卫生学校
联系人：  王老师
联系电话：18717013237

                           
重庆市渝东卫生学校
[bookmark: _GoBack]2020年11月30日

附件1
渝东卫生学校办公用品采购项目报价函
重庆市渝东卫生学校：
1.我方已仔细研究了重庆市渝东卫生学校办公用品采购项目招标要求(以下简称招标要求)的全部内容。愿意以本报价函中所报价格进行供货。其中：A类总价      元人民币(大写:               元人民币)，B类总价     元人民币(大写:                元人民币)。
注：报价精确到小数点后两位
	序号
	品牌
	名称
	型号
	单位
	类别
	最高限价
	报价

	1
	得力
	0.5中性笔黑
	6600ES
	支
	A类
	0.75
	

	2
	得力
	0.5中性笔红
	6600ES
	支
	A类
	0.75
	

	3
	得力
	记号笔黑
	NO.6824
	支
	A类
	1.60
	

	4
	得力
	记号笔红
	NO.6824
	支
	A类
	1.60
	

	5
	得力
	0.5笔芯黑
	S760
	支
	A类
	0.70
	

	6
	得力
	0.5笔芯红
	S760
	支
	A类
	0.70
	

	7
	得力
	1.0黑签字笔
	S34
	支
	B类
	2.30
	

	8
	得力
	白板笔黑
	S502
	支
	A类
	2.20
	

	9
	得力
	白板笔墨黑
	S630
	瓶
	A类
	2.90
	

	10
	得力
	白板笔红
	S502
	支
	A类
	2.20
	

	11
	得力
	白板笔墨红
	S630
	瓶
	A类
	2.90
	

	12
	得力
	白板笔兰
	S502
	支
	A类
	2.20
	

	13
	得力
	白板笔墨兰
	S630
	瓶
	A类
	2.90
	

	14
	得力
	白板擦
	NO.7838
	个
	A类
	5.80
	

	15
	得力
	激光笔
	NO.2802
	支
	A类
	40.00
	

	16
	得力
	牛皮纸档案盒20mm
	NO.63201
	个
	A类
	2.70
	

	17
	得力
	牛皮纸档案盒30mm
	NO.5920
	个
	B类
	2.80
	

	18
	得力
	牛皮纸档案盒40mm
	NO.5921
	个
	A类
	2.90
	

	19
	得力
	牛皮纸档案盒50mm
	NO.5922
	个
	B类
	3.00
	

	20
	得力
	塑料资料盒2.5
	NO.5681
	个
	A类
	8.00
	

	21
	得力
	塑料资料盒3.5
	NO.5682
	个
	A类
	8.75
	

	22
	得力
	塑料资料盒5.5
	NO.5683
	个
	B类
	10.00
	

	23
	得力
	文件夹
	NO.5302ES
	个
	A类
	7.00
	

	24
	得力
	纸质档案袋
	NO.5953
	个
	A类
	1.00
	

	25
	得力
	纽扣文件袋
	NO.8308
	个
	A类
	1.40
	

	26
	得力
	胶水
	NO.7304
	瓶
	A类
	1.70
	

	27
	得力
	固体胶
	NO.7103
	支
	A类
	1.80
	

	28
	得力
	双面胶
	NO.30409
	卷
	B类
	3.00
	

	29
	得力
	回形针
	NO.0018
	盒
	A类
	1.80
	

	30
	得力
	强力磁粒
	NO.7822
	板
	A类
	6.00
	

	31
	得力
	封口胶
	NO.30208
	卷
	A类
	12.00
	

	32
	得力
	省力订书机
	NO.0367
	个
	A类
	26.00
	

	33
	得力
	订书钉
	NO.0012
	盒
	A类
	1.80
	

	34
	得力
	厚层订书机
	NO.0393
	台
	B类
	100.00
	

	35
	得力
	厚层订书钉1
	NO.0017
	盒
	B类
	5.50
	

	36
	得力
	厚层订书钉2
	NO.0014
	盒
	B类
	7.00
	

	37
	得力
	票夹15mm
	NO.8556ES
	盒
	B类
	9.00
	

	38
	得力
	票夹19mm
	NO.8555ES
	盒
	A类
	8.00
	

	39
	得力
	票夹25mm
	NO.8554ES
	盒
	A类
	12.00
	

	40
	得力
	票夹32mm
	NO.8553ES
	盒
	B类
	11.00
	

	41
	得力
	票夹41mm
	NO.8552ES
	盒
	A类
	17.00
	

	42
	得力
	票夹50mm
	NO.8551ES
	盒
	B类
	13.00
	

	43
	得力
	剪刀
	NO.6001
	把
	A类
	9.00
	

	44
	得力
	快干印台
	NO.9864
	个
	A类
	12.50
	

	45
	得力
	电子计算器
	NO.1512
	台
	A类
	25.00
	

	46
	得力
	笔记本1
	NO.3162
	本
	A类
	10.00
	

	47
	得力
	笔记本2
	NS253
	本
	B类
	25.00
	

	48
	
	工作笔记本（软黄）
	265*190mm
	本
	A类
	2.00
	

	49
	得力
	N次贴
	NO.7157
	本
	A类
	2.60
	

	50
	得力
	A4打印纸70g（白）
	Z7547
	包
	A类
	21.00
	

	51
	得力
	A4打印纸（粉）
	NO.7757
	包
	A类
	16.00
	

	52
	得力
	奖状
	NO.24828
	张
	A类
	0.60
	

	53
	得力
	聘书
	NO.7599
	本
	B类
	9.00
	

	54
	得力
	荣誉证书
	NO.7578
	本
	A类
	9.00
	


2.如我方中标：
（1）我方承诺在收到中标通知书后，在中标通知书规定的期限内与你方签订合同。
（2）我方承诺按合同约定提供办公用品销售服务。
3.我方在此声明，所递交的《重庆市渝东卫生学校办公用品采购项目报价函》及有关资料内容完整、真实和准确。
投标人(盖章)：            
法定代表人或其委托代理人(签字)：              
地址：                              电话： 　　　       
       年  月  日



1

附件2
  法定代表人身份证明书

竞标人名称： 	               
单位性质： 	                
地址： 	                
成立时间：	        年 	  月     日
经营期限： 	
联系电话： 	
姓名： 	 性别：   年龄：  职务：  	系 	          （竞标人名称）的法定代表人。
特此证明。
此处附法定代表人第二代身份证双面复印件，并加盖单位公章。
	



	
	


投标人： 	         （盖单位公章）

                            年   月   日



附件3
法定代表人授权委托书
兹委托我单位___________（全名）为法定代表人授权代表，参加由 重庆市渝东卫生学校 组织的办公用品采购项目活动，并全权代表我单位参加处理采购活动及洽谈签订合同的一切事宜。我单位对被授权人的签名负全部责任。
在撤销授权的书面通知以前，本授权书一直有效。被授权人在授权书有效期内签署的所有文件不因授权的撤销而失效。
被授权人无转委托权。
此处附被授权人第二代身份证双面复印件，并加盖单位公章。
	



	
	


投标人：                             （盖单位公章）
法定代表人：                               （签字）
座机：___________手机：                             
法定代表人授权代表：                        （签字）
座机：___________手机：                                   
                               年     月      日
                                   

